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[1] 舞台設備のイメージ

小計① 小計①

イメージ図

[2] 催し物のタイムスケジュール

小計② 小計②
休憩 開場

[3] 舞台進行・舞台仕様の概要

開会前アナウンス 司会者(利用者)が舞台袖(客席から見えないところ)で進行　

１， 開会 本番中の進行は司会者が司会者台で行う　

２， 主催者挨拶

３， 来賓挨拶

４， 来賓紹介

５， 主催者紹介

６， 転換 椅子撤去

７， 講演・質疑

８， 閉会

※ 演台、司会者台、登壇者席、看板を設置。

※ 舞台全体が明るくなるよう、照明を調整。 備品小計③ 別注小計③

※ カゲマイク、演台用マイク、司会者用マイクを準備・調整。

※ 会歌やBGMを再生、講演内容を録音

※ 背景はシンプルに大黒幕を使用

小計④ 小計④

[4] ス タ ッ フ の 配 置 ・ 運 営 の 条 件

・利用者による舞台進行統括の補助(判断・指示に基づく技術的処理の連絡等)　１名配置 ･･･合計　２名配置 小計⑤ 小計⑤

・舞台転換や緞帳昇降時の安全確認　１名配置

設営・撤去・調整・操作・管理　を兼務

･･･合計　1名配置

・調光操作　1名配置

設営・撤去・調整・操作・管理　を兼務

･･･合計　２名配置

・音響卓の操作　1名配置　・再生録音調整　１名配置

設営・撤去・調整・操作・管理　を兼務 備品小計④ 別注小計④

1名 1名 1名

1名 0名 1名

・本番中の演台・司会者台の移動の必要がない。 小計⑦ 小計⑦

・シンプルな照明を基本とし、華美な演出やピンスポットライトの使用を必要としない。

（必要な場合の対応は可能。その際は別途費用が必要。）

・背景の黒色(大黒幕)をホリゾントに変更可能。その際は別途費用が必要。式典・講演会３・４を参照

－ － 照明追加スタッフ 0

① ＋ ② （②は消費税相当額が別途必要です） + 施設使用料・冷暖房使用料・その他加算使用料

音響担当 1 －

¥0

－ 音響追加スタッフ 1

¥900 ¥0

23,000

18

－ ¥46,000

① 附属設備使用料　合計 ¥20,320 ② 舞台設備運営費用･別途手配品費用合計(税別） ¥66,200

0 23,000 ¥0

＝ 総費用

ス
タ

ッ
フ
費
用

舞台担当 1 － － 舞台追加スタッフ 1

23,000 ¥23,000

その他 － － その他追加スタッフ

23,000 ¥23,000

照明担当 1

椅子　(舞台上) 10 1 ¥500

椅子　(受付) 2 2

長机　(受付) 1 2 ¥200

¥200

ピ
ア
ノ

そ
の
他

¥0

¥12,220 ¥0

映
写
設
備 ¥0 ¥0

¥0

【出演者が自らの声を聴くスピーカー】

【音声を客席に届ける装置】

はね返りスピーカー
1 2

2

¥1,000

中央演台にてご挨拶

場内拡声装置
2 ¥2,800

【講師・表彰者用】

ピンワイヤレスマイク
1 2 ¥3,000

【演台･司会･影マイク】

音
響
設
備

ダイナミックマイク
3 2 ¥3,000

マイクスタンド(卓上)
3 2 ¥420

【演台･司会･影マイク】

¥0

搬入・仕込 チェック 13:00開演～17:00終演 撤去～搬出

21 2215 16 17 18 19 20

照
明
設
備

¥6,000

【設置・撤去に必要な作業灯】

ボーダーライト
2 3 ¥3,000

Aセット(会館指定のセット) 1 1 ¥3,000

¥20,200

舞台中吊看板(３尺×１８尺) 1 20,200 ¥20,200

司会者台 1 2 ¥200

舞台設備運営費用･別途手配品費用(舞台委託事業者へ支払っていただく費用)

品名 数量 使用区分 金額 品名 数量 単価 金額

¥2,000MDプレーヤー 2 2

小ホール

価 格 の 例 示
附属設備使用料(文化会館へ納付していただく費用)

舞
台
設
備

演台 1 2 ¥1,000

¥1,200

式典・講演会2(講演会・式典・表彰式・研修会・説明会)

【　摘　要　】～式典や講義・講和など　お話が中心の講演会の開催のために～
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大黒幕

演台

司会者台

式典

椅子

正面は黒い幕(大黒)

陰マイク

舞台中吊看板


